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1 Cile a pouziti

Utelem tohoto dopravné provozniho tadu je upravit podminky pro pohyb zaméstnancd, externich osob
a dopravnich prostiedk( v aredlu spole¢nosti tak, aby se v co nejvétsi mife omezila moznost vzniku
pracovnich Urazl zaméstnancl. Dale tento dopravni fad upozorfiuje na konkrétni pracovni rizika
mozného ohroZeni Zivota a zdravi pifi praci v daném prostiedi a uvadi moznosti jejich snizeni. Stanovuje
také povinnosti zaméstnancl spole¢nosti pouzZivajicich ke své &innosti motorova vozidla, pracovni
stroje a zafizeni spole¢nosti (napt. VZV, kompresory, centraly, vytahovaky, nakladace, plosiny).

Dokument je zavazny pro vSechny fidite vyuzivajici jakékoli vozidlo z vozového parku Mostecké
montazni a.s., dale pro v8echny pracovniky, ktefi v ramci svych pracovnich povinnosti pouzivaji
pfidélena motorova vozidla, pracovni stroje a zafizeni spole¢nosti a je v neposledni fadé zavazna pro
UCastnika dopravni nehody.

Smérnice je internim pfedpisem a je platna ve spole¢nosti Mostecka montazni a.s.

Znalost tohoto vnitiniho piedpisu je povinna pro vedouci zaméstnance do fidici urovné pfislusného
utvaru, v8echny podiizené zaméstnance, resp. fidite a obsluhy motorovych vozidel a zafizeni
spole¢nosti, ktefi s vnitinim pfedpisem pracuji.

Tento dokument pIné rusi a nahrazuje 4.1.2. Autodoprava ze dne 1.6.2021.

2 Dalsi platné a souvisejici dokumenty

Registr (seznam) obsahuje vSechny souvisejici dokumenty a odkazy v navaznosti na tento dokument.
a) Obecné zavazné predpisy platné v souvislosti s timto dokumentem:

= Zakon ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace, ve znéni pozdé&jSich predpist,

= Zakon ¢&. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjsich piedpist,

= Zakon ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé&jsich
pfedpis,

= Zakon ¢&. 411/2005 Sb., kterym se méni zakon ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménach nékterych zakonl, ve znéni pozde&jSich predpisl, zakon ¢&.
200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdé&jich predpisli, zakon &. 247/2000 Sb., o
ziskavani a zdokonalovani odborné zpulsobilosti k fizeni motorovych vozidel,

= Zakon ¢&. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich,

= Nafizeni vlady ¢. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zplsob organizace prace a pracovnich
postupl, které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi
prostiedky,

= Nafizeni viady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjSich poZzadavcich na pracovidté a pracovni
prostredi,

= Vyhlaska &. 591/2006 Sb., o bezpecnosti prace a technickych zafizeni pfi stavebnich pracich,

= Vyhlagka ¢. 478/2000 Sb., kterou se provadi zakon o silni¢ni dopravé,

= Vyhlaska ¢. 294/2015 Sb., kterou se provadi pravidla provozu na pozemnich komunikacich,

= Vyhlaska ¢. 167/2002 Sb., kterou se provadi zakon &. 247/2000 Sb.

= Zakon ¢. 168/1999 Sb., om pojisténi odpoveédnosti za $kodu zplisobenou provozem vozidla

= Zakon ¢&. 309/2006 Sb., o zajisténi dalsich podminek bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci

= NV 168/2002 Sb., kterym se stanovi zplisob organizace prace a pracovnich postup(, které
je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi prostiedky

= Zakon 247/2000 Sb. O ziskavani a zdokonalovani odborné zpUlsobilosti k fizeni motorovych
vozidel a 0 zmé&nach nékterych zakoni
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= Vyhlaska 167/2002 Sb., kterou se provadi zakon 247/2000 Sb. O ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a 0 zménach nékterych zakonu

= Zakon 329/2021 Sb.,. o danich z pfijm0

= Smérnice Rady 92/58/EHS ze dne 24. ¢ervna 1992 o minimalnich poZadavcich na
bezpec&nostni nebo zdravotni znacky na pracovisti (devata samostatna smérnice ve smysiu
¢l. 16 odst. 1 smeérnice 89/391/EHS)

= Ostatni systémové dokumenty spole¢nosti MM

3 Definice a zkratky

Rt

AB Administrativni budova

CSN EN " Geska verze evropske ndrmy —

Y Dolni Jifetin |

OOPPN o Osobni ochréhné précovni prostredky B o

Vyraz Definice ' -

CSNISO éeské technické norma, ktera zavadi do soustavy &eskych norem
mezinarodni normu ISO

CR _ Ceska republika 7 o

GPS - o Anglicky Global Positioning gy_s"tvé;hw,réesky globélﬁi ;&ohovy';;ystém

GR o o Generalni feditel - o -

DHM “ Drobny hmotny majetek. -

HIM * Hmotny investiéni majetek ) o

MM Mostecka montazni a.s.

PB Propan-butan B

PHM Pohonné hmoty

Spole¢nost Mostecka monvtggr;i a.s.

STI{ Stéitni technicka kontrola

V7a, "~ Vysokozdvizny vozik

4 Dopravni rad

4.1 Pohyb po arealech spolec¢nosti

4.1.1 Zajisténi bezpec¢ného provozu
Pro provoz na komunikacich ve spole¢nosti plati stejna pravidla silni¢niho provozu jako na vefejnych
pozemnich komunikacich.

Pravidla pro arealy:
= Dolni Jifetin 6: povolena maximalni rychlost motorovych vozidel 20 km/h, ktera je
vyznatena dopravni znatkou umisténou u vjezdu do arealu spole¢nosti. Parkovani
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sourkomych vozidel a navétév je pouze na mistech k tomu uréenych, tj. parkovisté pred
viezdem do aredlu a pied AB. Parkovani firemnich vozidel a navitév je také mozné v arealu
okolo vyrobni haly.

* Dolni Jifetin 13: je zakazano vjizdét do prostoru pfed AB vyjma servisnich zasaht,
nakladky a vykladky vozidel, parkovani vozidel je uréeno pied vijezdem do arealu.

4.1.2 Pohyb zaméstnanci a navstév po pozemnich komunikacich
=V arealu nejsou chodniky zfizeny, proto se musi chodit po levém okraji komunikace.
= Pouziti jinych dopravnich prostfedkil je povoleno za piedpokladu, Ze jsou technicky zplsobilé
die platné legislativy.
= Vzhledem k nerovnostem terénu komunikaci v arealu Dolni Jifetin 6 je nutné dbat zvySené
opatrnosti pfi chiizi, pouzivat vhodnou obuv se zpevnénou patou.

4.1.3 Bezpecnost komunikaci, manipula¢nich, odstavnych a parkovacich
ploch
= Veskeré komunikace a plochy, na nichZ probiha nakladka nebo vykladka vozidel, musi
byt udrZzovany v bezpeéném stavu. Ten zajistuje a organizuje zastupce Useku sluzeb.
= Uklid neporadku (rozsypaného materialu, zbytkl palet, vazaciho dratu apod.) po nakladce
nebo vykladce zasilky musi kazdy fidi¢ po sobé uklidit, v pfipadé nezjisténi osoby, ktera
nepoi'dadek zplsobila zajistuje a organizuje vedouci pracoviété prostfednictvim Useku sluzeb.

4.1.4 Osvétleni

= Osveétleni komunikaci, manipula¢nich, odstavnych a parkovacich ploch musi vyhovovat
poZadavkim CSN EN 13201-2.

= Za tadny stav osvétleni komunikaci, odstavnych ploch, manipula¢nich mist a parkovist
odpovida Gsek sluzeb.

4.1.5 Dopravni znaceni

= Zodpovédnost za umisténi a Gdrzbu stabilné rozmisténych dopravnich znatek ma usek
sluzeb.

= Zodpovédnost za umist&ni a udrzbu prenosnych dopravnich znaéek, vymezujicich napr.
nebezpetny prostor v dlsledku tniku $kodlivé latky nebo jiny nebezpeény prostor, ma
pfisludny vedouci zaméstnanec pracovi§té, na némz je nutno pienosné dopravni znacky
umistit.

= Zodpovédnost za umisténi a udrzbu dopravnich zna¢ek do¢asného dopravniho znadeni
(napt. v dobé opravy komunikace), ma pfislusny vedouci zaméstnanec zodpovédny za
provadéni ¢innosti, ktery rozmisténi téchto znaéek vyzaduje, pfipadné vedouci zaméstnanec
zodpovédny za stav piislu§ného pracoviste.

4.1.6 Povinnosti pfi provozovani dopravnich prostredk

= P jizdé po dopravni komunikaci uvnitf aredlu spole¢nosti, pfipadné pfi jiné €innosti na
komunikaci, se fidi¢ chovéa ukaznéné a ohleduplné k ostatnim ucastnikiim silni¢niho provozu
a svou c¢innost musi pfizplsobit stavu a povaze komunikace ¢&i terénu, povétrnostnim
podminkam a jinym okolnostem, které je mozno piedvidat.

* Ridi¢ musi pfed opusténim vozidla provést takové opatieni, aby vozidlo nemohlo byt
zneuzito, neohrozovalo bezpeénost provozu, osob ani technickych zafizeni.

=V pFipadé ohroZeni bezpetnosti provozu z dlivodu $patné sjizdnosti komunikaci nebo
snizené viditelnosti se fidi¢ o dalS$im prab&hu dopravni ¢innosti dohodne s pfislusnym
vedoucim zaméstnancem.
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4.1.7 Pripojovani a odpojovani dopravnich prostredku

41.8

41.9

4.1.10
4.1.10.1

4.1.10.2

Pfi pfipojovani vozidel se tazné vozidlo vZdy fidi z mista obsluhy. Osoba navadgjici fidice
nesmi vstoupit mezi pfipojovana vozidla, jestlize zavés tazného vozidla je vzdalen od oka
pfivésu vice neZ 0,25 m. Ridi& smi dokongit couvani na doraz zavésného zafizeni pouze na
smiuvené znameni, které si pfedem dohodnou s dals$i osobou, ktera bude navadét.

Najezd pfipojovaného vozidla na vozidlo tazné je zakazan, s vyjimkou pfipojovani piivésli za
osobni auto.

Pfipojovana vozidla musi byt zabrzd&na, zajist&na kliny. Privésy a navésy musi byt
podepieny podpé&rami.

Po spojeni vozidel je fidi¢ povinen jejich spojeni a zajisténi zavésného zafizeni zkontrolovat.
Pfed odpojenim vozidel je fidi¢ povinen vozidla zabrzdit a zajistit proti samovolnému pohybu.
Po odpojeni vozidel musi fidi¢ jejich odpojeni zkontrolovat.

Neni-li vyslovné stanoveno jinak, nesmi byt pfi pfipojovani nebo odpojovani vozidel v nich
nebo na nich zadné osoby.

Ve zvlastnich pfipadech je nutno pfi pfipojovani nebo odpojovani vozidel postupovat podie
navodu vyrobce.

Otaceni a couvani

Ridi¢ musi zajistit bezpe&né couvani a ota&eni a to vzdy, kdy je to mozné, pomoci dalsi,
zpUsobilé, pouéené osoby. Jakmile tuto osobu ztrati z dohledu, je povinen ihned zastavit.

V prfipadé, kdy couvani neni bezpecné zajisténo dalsi osobou a fidi¢ nema dostatetny zpétny
vyhled, musi zatatek couvani zdlraznit zvukovym vystraznym znamenim.

Zakazané cinnosti

Je zakazano provadét po komunikacich spole¢nosti vie¢eni/tazeni nakladl po komunikaci
(po zemi napf. ocelové nosniky, potrubi apod.).

Jizda pasovych vozidel po vlastni ose po komunikacich spole¢nosti je zakazana.

Je zakazan provoz vozidel mimo k tomu uéelu vyhrazené komunikace nebo plochy.

Je zakazano vjizdét do hal nebo podobnych objektli vozidly, kterd k tomu nejsou
pfizplisobena (napt. zpisobem pohonu, svymi rozméry apod.).

Je zakazano parkovani vozidel mimo k tomu ucelu vyhrazena mista.

Kromé mist, vyznagenych jako zakaz zastaveni nebo stani svislymi dopravnimi zna¢kami, je
zakazano zastavit nebo stat na mistech, kde vozidlo prekazi obsluze technického zafizeni
nebo pracovnim tkonim zaméstnanct, nebo je jinak ohroZzeno, povahou vykonavané prace,
vné&jsimi vlivy apod.

Je zakazano provadét staceni kapalnych latek mimo zvlast k tomu vyhrazena mista.

Je zakazano bezdlvodné ponechavani motoru v chodu.

Udrzba a opravy

Udrzba komunikaci
Udrzbu komunikaci a manipulagnich ploch je tfeba provadé&t podle planu udrzby,
s pfihlédnutim k jejich aktualnimu stavu.
Zimni udrzbu komunikaci je tfeba provadét podle planu zimni udrzby, s piihlédnutim Kk jejich
aktualnimu stavu.
Za udrzbu zodpovida Gsek sluzeb.

Oprava vozidla na komunikaci

V piipadé& nutnosti provedeni opravy vozidla na komunikaci spole€nosti je nutno:
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41.12

4113

Zabezpecit vozidlo proti samovolnému pohybu.

Zvednuté vozidlo nebo jeho tasti zabezpecit proti padu.

Nezahajovat opravu vozidla, pokud neni jeho zdvihnutd sklapéci ¢ast zabezpedena proti
sklopeni.

Nemanipulovat s ovladacim zafizenim vozidla bez pifedchozich opatieni, ktera vylou€i
nezadouci pohyb vozidia.

Neopravovat naloZené vozidlo, pokud by jeho naklad mohi ohrozit pracovniky.

Kontroly a revize

Pred zapotetim cesty je {idi¢ vozidla povinen provést kontrolu vozidla, v pfipadé jizdy s
nakladem se musi presveédéit o jeho bezpe&ném uloZeni.

Kontrola vozidla a upevnéni nakladu v pribéhu pracovni cesty se musi provést vzdy, kdyz
fidi¢ ma podezfeni, Ze se zatina projevovat, néjaka zavada.

Po jizd& musi fidi¢ provést kontrolu vozidla z dlivodu zjisténi piipadnych zavad, ke kterym
doslo v pribé&hu celodenniho provozu vozidla.

Pokud fidi¢ z divodu pozdniho navratu s vozidlem nemdze kontrolu vozidla po jizdé provest
a ma byt vystiidan dalsim fidicem, je tfeba, aby o tom, i o zji§t&nych a neodstranénych
zavadach, informoval svého vedouciho, pfipadné po ném nastupujiciho fidi¢e, napf. na listku
zanechaném v kabiné vozidla. Novy fidi¢ pak musi sam provést kontrolu vozidla pfed dalSi
jizdou.

Kontrolu dopravnich prostfedkll, zda svym technickym stavem neohrozuji bezpecnost
provozu, musi soustavné provadét piislusni vedouci pracovnici, zodpovédni za jejich provoz.
Kontrolu komunikaci a manipulaénich ploch musi pribé&zné& provadét pfislusni vedouci
pracovnici, zodpovédni za jejich bezpe&ny, provoz neohroZujici stav.

Odborna a zdravotni zpusobilost

Prislusni vedouci stiedisek zodpovidaji za $koleni a prezkouseni Fidich, které zajistuje
personalni oddéleni (v&. evidence) na zakladé jejich pozadavku.

O provedeném $koleni a zkou$ce $kolitel vyda prezenéni listinu s osnovou $koleni a preda
zastupci persondiniho oddéleni k dalsi evidenci. Soucasti Skoleni vSech fidicl je seznameni
s timto pfedpisem.

Za zdravotni zpUsobilost {idi¢l zodpovida pfiislusny vedouci stiediska, kterou zajistuje v
soutinnosti s persondinim usekem, ktery vede evidenci pracovné-lékaiskych prohlidek za
celou spole¢nost.

Skoleni Fidi&l z povolani se provadi dle platnych pfedpisii o odborném zdokonalovani fidicu.
Skoleni referentskych Fidi&t se provadi dle Zakoniku prace.

Externi zaméstnanci mohou fidit sluzebni vozidla spole¢nosti pouze na zakladé smluvniho
vztahu pro fizeni vozidla.

Ridi&i musi byt prokazateln& seznameni s bezpeénym pouZivanim, s navodem k obsluze
vozidla a prakticky zacvi¢en k obsluze vozidia.

Zakladni a opakované $koleni jefabniku a fidic VZV provadi pfislusna odborné zplsobila
osoba, ktera zaroven vystavuje doklady o provedeném 3Skoleni.

Lhity se fidi dle smérice 2.3.1. Vzdélavani zaméstnancu (Ptiloha A Matice Skoleni). Za
platnost $koleni odpovida vedouci zaméstnanec, evidenci $koleni vede personaini oddéleni.

Osobni ochranné pracovni prostiredky

ZpUsob, podminky a doba pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostfedk(l jsou stanoveny ve
smeérnici 3.1.2. Poskytovani OOPP a MCDP na zakladé vyhledanych, posouzenych a vyhodnocenych

rizik.
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Ridi&, ptipadné jini zaméstnanci, ktefi pfi odstrafiovani poruchy, ke které doslo b&hem jizdy na pozemni
komunikaci, musi na komunikaci vstoupit, musi pouzivat vystrazné vesty s vysokou viditelnosti.

4.1.14 Hlaseni mimoradné udalosti

Ridi& nebo jiny G&astnik mimotradné udalosti je povinen nahlasit tuto udalost (dopravni nehoda, pozar,
Uraz ajiné):
= vedoucimu uUseku sluzeb telefon: 724 303 049 nasledné zajisti pomoc na telefonni Eisla
tisiového volani:
> Policie CR — 158, Lékarska pomoc - 155,
» Hasici~- 150
» IZStel & 112
= V pfipadé, Ze dojde k mimofadné udalosti v arealu externi spole¢nosti je nutné predat

informaci pfislusnému dispecinku.

4.1.15 Pravomoci a odpovédnosti

Tento dopravni fad plati pro vSechny zaméstnance spole¢nosti, jakoz i pro osoby, které se s védomim
zaméstnavatele ve spole¢nosti zdrzuji a byli s nim seznameni. Bezprostiedn& po vydani tohoto
dopravniho fadu musi byt s jeho obsahem v potiebném rozsahu seznameni vSichni zaméstnanci
spole¢nosti, ktefi vyuzivaji ke své praci sluzebni vozidlo popf. dal§i motorova vozidla napt. jefab, traktor,
VZV, ploSina, pojizdné pracovni stroje. Zodpoveédnost za spinéni tohoto pozadavku maji vedouci
pracovnici na v8ech stupnich Fizeni. Tento dopravni fad musi byt neprodiené po svém vydani
prokazatelnym zplsobem piedan i zastupciim dodavatelskych firem, jejichz pracovnici s védomim
zaméstnavatele ve spole¢nosti pracuji a pouzivaji vozidla spole¢nosti Mostecka montazni nebo vjizdéni
svymi vozidla do provozoven spole¢nosti. Zodpovédnost za spinéni tohoto poZzadavku ma pfislusny
vedouci zaméstnanec, ktery zajistil nebo povolil viezd do arealu spole¢nosti. Zastupci dodavatelskych
firem zajisti, aby jejich zaméstnanci byli s timto dopravné provoznim fadem v potiebném rozsahu
seznameni a aby jeho ustanoveni plnili.

4.1.16 Ochranné prilby

Povinné a trvalé no$eni ochrannych pfileb plati pro vyrobni, skladovaci a provozni prostory kde hrozi
riziko padu pfedmétd z vy$ky nebo pii snizeném profilu méné nez 2,1m anebo tam, kde hrozi riziko
padu pfedmétl na osobu a také tam, kde to vyZaduje pokyn objednavatele praci.

4.1.16.1 Prostory bez povinnosti noseni prileb

Povinnost no3eni piileb se netyka v arealu Dolni Jifetin 6 a Dolni Jifetin 13 pfi:
=  pohybu na silnicich, chodnicich, v administrativnich budovach, ve vyrobni hale, obrobné — v pfipadé&,
Ze se jedna o pochozi komunikaci,
= pohybu v kancelafich, socidlnich prostorech, nevyrobnich spojovacich chodbach,
= fizeni pojizdnych stroji a automobill, motorovych vozikl vybavenych ochrannym ramem,
=  ginnostech, kde nelze pouZit ochrannou piilbu z dlvodi pouziti jinych ochrannych pomicek (napf.
svareéska kukla, ochranna maska atd.).

Z: vSichni zaméstnanci v uréenych prostorech

5 Autodoprava

5.1 Zakladni pojmy

= Provozovatel vozidla je spoleénost.
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Uzivatel vozidla je osoba, ktera byla nadfizenym povéiena k uzivani vozidla na zakladeé
dokumentu Protokol o predani vozidla (viz Pfiloha C tohoto dokumentu). Uzivatel je
odborné a zdravotné zplsobila osoba vlastnici fidi€sky priikaz odpovidajici skupiny dle
svéreného vozidla.

Ridi¢ vozidla je osoba, ktera byla nadfizenym, nebo uZivatelem vozidla povéfena k fizeni
vozidla.

Zavoznik je osoba, ktera byla pro tuto ¢innost nadfizenym uréena. Musi byt starsi 18 let a
prokazatelné seznamena a prakticky zau¢ena v pfisluéném rozsahu se zasadami
manipulace s bfemeny, s pravidly silni€niho provozu a s bezpe&nostnimi piedpisy pracovisté.
Za toto seznameni odpovida nadfizeny, ktery zavoznikovi tuto &innost urgil. Pfi vykonu
¢innosti je zavoznik primo podfizen Fidi¢i vozidla.

Manipulagni vozik dle CSN ISO 5053 je vozik s vlastnim pohonem (motorickym pojezdem)
uréeny k manipulaci a prfepravé bfemen na kratké vzdalenosti, pfevazné po uc¢elovych
komunikacich.

GPS Dozor je nastroj pro monitorovani provozu vozidel. Zakladnim prvkem systému GPS
Dozor je mobilni jednotka (MJ), coz je zafizeni umisténé ve vozidle, které obsahuje
mikropocgita¢ a pracuje nezavisle na dispeterském pultu. Sou¢asti mobilni jednotky je
pfijima¢ zemépisnych soufadnic ze satelitniho navigaéniho systému GPS (GPS modul) a
GSM modem (mobilni telefon bez klavesnice a displeje) k zajisténi komunikace vozidla a
dispelerského pultu. Dispeterskym pultem je PC s nainstalovanou aplikaci programu GPS
Dozor. Vlastni oznacovani sluZzebni nebo soukromé jizdy je pfedmétem seznameni
s navodem vozidla a praktického zacvi¢eni k obsluze pfi pfedani vozidla uzivateli.

5.2 Zasady pro pouZivani a provoz motorovych vozidel, pracovnich
stroju a zarizeni

5.2.1 VSeobecné povinnosti zaméstnancu
Vsichni zaméstnanci, ktefi iidi motorova vozidla spole¢nosti, jsou zejména povinni:

své vystupovani usmeérnovat tak, aby nekazilo dobré jméno spole¢nosti,

chovat se tak, aby zadnym zplisobem neohroZovali Zivot, zdravi nebo majetek jinych osob
ani svij vliastni; své chovani jsou povinni pfizplsobit stavebnimu a dopravné technickému
stavu pozemni komunikace, situaci v silni¢nim provozu a svym schopnostem,

fidit se pravidly silniéniho provozu, dopravnimi znackami, dopravnimi zafizenimi a pokyny
policistl ve sluzebnim stejnokroji, popiipadé pokyny pfislusnikii obecni policie, vojenské
policie nebo celni sluzby,

pfi vstupu na veiejnou pozemni komunikaci za G¢elem odstranéni poruchy na vozidie, &i pro
kontrolu nebo Gpravu vozidla a nakladu, pouzit vystraznou vestu.

5.2.2 Povinnosti fidice vozidla

pred jizdou vZdy zkontrolovat technickou zplsobilost vozidla k provozu a jeho povinné
vybaveni,

zajistit bezpe€nost piepravované osoby a bezpetnou piepravu nakladu v souladu s platnymi
piedpisy,

mit u sebe pfi Fizeni motorového vozidla v8echny potfebné (platné) doklady souvisejici
s provozem vozidla nebo prostfedku,

pouzit vystraZznou vestu pfi vstupu na veiejnou komunikaci za uc¢elem odstranéni poruchy na
vozidle, &i pro kontrolu nebo Gpravu nakladu,

hospodarné vyuzivat vozidia a dbat o svéfeny dopravni prostfedek s maximaini péci jak po
strance zajidténi dobrého technického stavu, tak po strance udrzovani Cistoty,
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= stiezit a chranit vozidla pred poskozenim, ztratou, zni¢enim a nezachazet s vozidly v rozporu
se zajmy spole¢nosti,

= Zzajistit, aby k jizdé byl ptibran potiebny pocet zplisobilych a nalezité poucenych osob, jestlize
to vyZzaduje bezpecnost provozu na pozemnich komunikacich,

= pfihlasit se pred kazdou jizdou do systému GPS Dozor, pokud viastni identifikacni kli¢ fidice
a vozidlo je monitorovaci jednotkou tohoto systému osazeno. Piihlaseni provede pfiloZzenim
identifikagniho kli¢e ke ¢tecimu zafizeni instalovanému ve vozidle,

= pied vlastni jizdou zkontrolovat technicky stav vozidla a jeho €istotu, po dohodé v vedoucimi
jednotlivych usekl zajistit Cistotu svéfeného vozidla (interiér/exteriér) napf. vyuziti externi
bezkontaktni my¢ky,

= pfistavit vozidlo ke kontrole technického stavu a udrzovani ¢istoty zastupci Useku sluzeb vzdy
prvni tyden v mésici.

Nesmi do doby odstranéni zavad pouzit k jizdé vozidlo, které je trvale technicky nezplsobilé k provozu,
popf. jeho stav neodpovida technickym podminkam stanovenym pro jeho provoz do té miry, Ze by mohlo
ohrozit bezpe¢nost a plynulost provozu, bezpe&nost osob a majetku, po$kodit komunikace nebo
znehodnotit Zivotni prostiedi.

5.2.3 Povinnosti zavoznika
= dodrzovat zasady manipulace s bfemeny,
= dodrzovat bezpecnostni pfedpisy pracovisteé,
= dodrzovat pravidla silni¢niho provozu,
= respektovat pokyny fidi¢e vozidla, k némuz byl pfidélen.

5.2.4 Predani a prevzeti vozidla, pracovniho stroje nebo zafizeni

=  PFi pfedani a prevzeti vozidla, pracovniho stroje nebo zafizeni vypini povéfeny zastupce
dopravy formular Protokol o pfedani vozidla (viz Pfiloha C tohoto dokumentu). V daném
formuléfi se uvede celkovy stav vozidla a soupis pfedavaného pfislusenstvi (povinné
vybaveni, lano, rezervni kolo, autoradio apod.). Origindl protokolu si zalozi asistentka sluzeb
do své evidence.

= Vpfipadé povoleni pouzivani a ukoncéeni pouzivani vozidla pro soukromé ucely
zameéstnance je sepsana Dohoda o uzivani vozidla (viz Pfiloha D tohoto dokumentu) mezi
zaméstnavatelem a zaméstnancem a podepisuje ji pfedseda a ¢len predstavenstva.

= Zaméstnanci jsou povinni plnit vSechny povinnosti dle uzavienych smluv. V pfipadé jejich
neplnéni bude ukonéena platnost jednostranné ze strany spole¢nosti.

= Pro pfedani stroje je nutné vyuzit formulaf Protokol o pfedani stroje (viz Pfiloha F tohoto
dokumentu). Pro piedani pfivésu je nutné vyuzit formulai Protokol o predani pfivésu (viz
Priloha G tohoto dokumentu.

5.2.5 Porizeni, evidence a vyrazeni vozidel

5.2.5.1 Porizeni vozidla

= O nékupu nového vozidla rozhoduje vedeni spole¢nosti na zakladé Zadatelem pifedloZzeného
pozadavku.

= Tento pozadavek vyplfiuje feditel pfisludné divize/iseku, ktery pofizeni nového vozu
pozaduje, a to po konzultaci o vhodnosti nakupu s feditelem Useku sluzeb, do jehoz
kompetence spada usek autodopravy. Vypiné&ny pozadavek je poté pifedlozen feditelem
pfislugné divize/useku ke schvaleni vedeni spole¢nosti.

= Po schvaleni vybraného vozidla uréi generalni feditel zpGsob Ghrady.
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Schvéleny pozadavek pieda Zadatel (feditel pfisludné divize/Useku) rediteli Useku sluzeb,
ktery vystavi objednavku a objedna vozidlo u schvaleného dodavatele.

Pred dodanim vozidla zajisti zastupce Useku sluzeb ve spolupraci s dodavatelem vozidla
veskeré nalezitosti pro uvedeni do provozu. V tomto spolupracuje s finan&nim atvarem pro
zajisténi tvérové/leasingové smiouvy, pojisténi vozidia apod.

Po oznameni dodavatele vozidla, Ze viz je pfipraven k pievzeti, uréi feditel useku sluzeb po
dohodé s feditelem piislu§né divize/Useku, kdo viiz pfevezme.

Pred predanim vozidla uZivateli zajisti zastupce useku sluzeb jeho oznaceni logem pfisludné
spole¢nosti dle grafického manualu.

Vozidlo je pfi zavedeni do provozu vybaveno jednotkou systému GPS Dozor, coZ zajistuje
usek sluzeb.

5.2.5.2 Evidence vozidla
a) Vozidlo je evidovano na useku sluzeb, na Utvaru Controlling v informaénim systému a na

finanénim Gtvaru v majetku spole¢nosti.

b) Dokumentace k vozidlu je uchovavana na useku sluzeb v evidenci vozidel.

5.2.5.3 Vyrazeni vozidla

Navrh na vyfazeni vozidla z evidence HIM nebo DrHM vznika na zakladé znalosti jeho
technického stavu a vyhodnoceni nakladdi na opravy vozidla. Reditel Gseku sluzeb spolu s
feditelem divize/Useku, kde je vlz provozovan, posoudi a doporu¢i fediteli spolecnosti
likvidaci nebo odprodej vozu pfipadnému zajemci.

Neni-li odprodej vozidla mozny, rozhodne o likvidaci vozidla vedeni spole¢nosti na zakladé
protokolu o vyfazeni vozidia.

Po schvaleni uvedeného zaznamu zajisti zastupce Useku sluZeb likvidaci a odhlaseni vozidla
z evidence vozidel a dava rovnéz pokyn finan¢nimu utvaru k vyfazeni vozidla z informacniho
systému k vyfazeni z majetku spole¢nosti, odhlaseni pojisténi, silni¢ni dané apod. Z vozidla
je demontovana jednotka GPS Dozor, zaji$tuje Usek sluzeb ve spolupraci s uzivatelem
vozidla.

Je-li mozZny prodej vozidla, je vozidlo zpravidla nabidnuto ke koupi pfes intranet
zaméstnancim firmy, popf. i ostatnim moZnym zajemcim (pomoci internetu, e-mailem atd.),
v oznameni o prodeji vozidla se uvadi konetny termin pro podani cenové nabidky k
odkoupeni vozidla. Tyto ¢innosti zajistuje useku sluzeb.

Vedeni spole¢nosti rozhoduje, komu z pfihla$enych zajemcl bude vozidlo prodano.

Prodej vozidla se poté uskute¢ni na zakladé smlouvy o prodeji, kterou vystavuje zastupce
Useku sluzeb a podepisuje vedeni spole¢nosti.

Nasledné je vozidlo odhlaseno a vyiazeno z databazi spole¢nosti

Kopii velkého technického priikazu uchovava zastupce useku sluzeb.

5.2.6 Provoz vozidla, pracovniho stroje nebo zafizeni

Zameéstnanec je povinen pouzivat pfidélené vozidlo, pracovni stroj nebo zafizeni v souladu
s havodem na obsluhu vydaného vyrobcem a dbat o hospodarnost provozu. Zaméstnanec
odpovida za provoz a Gdrzbu v celém rozsahu.

Doplitovani PHM (kromé& prémiovych paliv) provadi zaméstnanec bezhotovostné (tankkarta
Benzina) u &erpacich stanic Benzina, se kterou ma spole¢nost uzavienou smlouvu o
poskytovani sluzeb. TotéZ se tyka i myti vozidel a v nutnych pfipadech autodopliikd.
Zaméstnanec je povinen pfistavit vozidlo k pravidelnym servisnim prohlidkam dle pfedpisu
vyrobce do servisu, které jsou vyznaceny v servisni knizce. Na zakladé pozadavku na usek
sluzeb je vozidlo objednano a zaméstnanec informovan o terminu pfistaveni vozidla do
servisu.
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Méfeni emisi a STK je evidovano usekem sluzeb a zaméstnanci jsou v€as informovani
pomoci e-mailu o terminu provedeni.

Doplfiovani provoznich naplni (oleje, nemrznouci naplit do chiadi¢e, brzdova kapalina)
provadi povéieny zaméstnanec useku sluzeb dle potieby a piedpisu vyrobce. Kapaliny do
ostiikovatl jsou k dispozici ve vyrobni hale Dolni Jifetin 6 a budou vydany zastupcem skladu.
Poruchu a dopravni nehodu musi zaméstnanec neprodiené oznamit technikovi dopravy nebo
zastupci Useku sluzeb. Ten se zabyva naslednym feSenim.

V ptipadé, Ze vozidlo bude provozovano mimo Gzemi CR je nutné mit pisemny souhlas
zaméstnavatele pro pouziti v daném staté, tento pisemny souhlas vyda na zakladé
poZzadavku vedouciho daného useku, zastupce useku sluzeb a podepi$e predseda
pfedstavenstva a ¢len predstavenstva. Dopsat Potvrzeni o uzivani firemniho vozidla
(zahranig¢i) (viz Pfiloha E tohoto dokumentu).

5.2.7 Vyuctovani PHM

Zaméstnanec pouzivajici vozidlo pro soukromé ucely je povinen dle mésiéniho
harmonogramu vydaného finan&nim kontrolorem ptedat asistentce tseku sluzeb vyuctovani
spotieby pfi pouziti vozidla pro soukromé ucely na formulari Vyaétovani PHM (viz Pfiloha B
tohoto dokumentu). Takto vypInény formulai vyhodnoti asistentka strediska sluzeb a preda
mzdové uctarné. Dany formular musi byt podepsan nadfizenym. Zameéstnanci hradi naklady
pouziti vozidla pro soukromeé ucely ve vysi primérné spotieby a ceny PHM za minulé obdobi
(kalendainiho mésice).

Ostatni zaméstnanci provadi meési¢ni vyuctovani spotfeby PHM na formulafi Vyuaétovani
PHM a predaji jej do 5. dne nasledujiciho mésice asistentce stfediska sluzeb. Dany formular
musi byt podepsan nadfizenym.

5.2.8 Skoleni Fidiét referentd

Zameéstnanec musi absolvovat Skoleni dle zakona &. 247/2000 Sb. provadéci vyhlasky €.
167/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisl. Lhity se fidi dle smérice 2.3.1. Vzdélavani
zaméstnancl (Pfiloha A Matice $koleni). Za platnost Skoleni odpovida vedouci
zameéstnanec, evidenci $koleni vede personaini oddéleni.

5.2.9 Skoleni profesnich Fidi¢t

5.2.10
(VZV)

Skoleni fidith této skupiny se provadi v rozsahu a napini dle osnovy, kterou zpracovava
externi Skolitel, ktery je drzitelem profesniho osvédceni vydaného Krajskymé ufadem a
vzdélavani provadi na zakladé smluvniho vztahu. Lhity se fidi dle smérice 2.3.1. Vzdélavani
zaméstnancu (Pfiloha A Matice $koleni). Za platnost Skoleni odpovida vedouci
zameéstnanec, evidenci $koleni vede personalni oddéleni.

Terminy vyhlasuje zastupce personainiho useku po dohodé s externim Skolitelem.

Skoleni fidice manipulaéniho voziku s vlastnim pohonem

Skoleni fidi¢l vozik( zajistuje persondini Gtvar, ktery sleduje prostfednictvim systému Integri
stanovenou periodu $koleni a pfed uplynutim doby ucinnosti vyzve uZivatele k zajisténi ucasti fidict na
Skoleni v nejbliz§im mozném terminu.

Zakladni 8koleni a praktické zau¢eni provadi opravnény instruktor. Rozsah je uréen osnovou
Skoleni, kterou doda opravnény instruktor.

Opakované $koleni fidi¢h se fidi dle 2.3.1. Priloha B Lhitnik $koleni. Za platnost Skoleni
odpovida vedouci zaméstnanec, evidenci $koleni vede personalni oddéleni.
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= Prezkou$eni fidi¢l (oveéreni znalosti) je provadéno pisemnym testem. Zadani testu a jeho
vyhodnoceni v€etné zaznamu do pfiislusného prezenéni listiny provadi opravnény instruktor.

5.2.11 Pozadavek na dopravu

Pozadavky mohou byt pfedavany objednavkou, formou planovanych poZadavkll, popf. operativné
telefonickymi poZzadavky. VSechny poZadavky na dopravu, pfepravu a manipulaci se soustieduji u
technika dopravy v dostate¢ném pfedstihu tak, aby je bylo mozno realizovat ke spokojenosti zakazniku.
Realizovany jsou pfednostné dopravnimi a pfepravnimi prostfedky spole¢nosti, v pfipadé, Zze neni
mozno pouzit prostfedky spole¢nosti, zajistuje zastupce useku sluzeb poZzadované sluzby od vybranych
externich dodavateld.

5.2.11.1 Zajisténi pozadavku

a) Zajisténi pozadavku je stejné pro véechny uvedené piipady objednavky.

b) Pifepravou a manipulaci se rozumi pouziti nakladni pfepravy a manipula¢ni techniky (jefaby,
plosina, elektrocentraly, dieselagregaty apod.). Zakaznik presné specifikuje pozadavek a dohodne
se zastupcem Useku sluzeb podrobnosti o poZzadované sluzbé a bezpe&nostnich opatienich s tim
souvisejicich.

c) Technik dopravy zvoli vhodny typ vozidla s ohledem na poZzadované ¢innosti a na ekonomickou
stranku pfepravy & manipulace a zajisti pozadovanou sluzbu.

d) Technik dopravy pfeda fidi¢i potfebné pokyny a informace o bezpecnostnich predpisech
souvisejicich s poZzadovanym vykonem. AZ poté se fidi¢ hlasi zakaznikovi v dohodnuty ¢as na
dohodnutém misté.

e) Informace k pfepravé nebo manipulaci se tykaji zejmeéna:

= mista a ¢asu pfistaveni dopravni a manipula¢ni techniky

= druhu, velikosti a hmotnosti pfepravovaného nebo manipulovaného materialu v&. pozadavk
na zakryti, pojisténi apod.

= mista a €asu ukoné&eni (pfedani) pfepravy a manipulace

= upozornéni na bezpe&nostni pfedpisy a rizika vyplyvajici z pfepravy nebo manipulace

s zakazkového ¢isla obchodnich ptipadd

= (isla oddéleni interniho objednatele

= firmy a jména externiho zakaznika v¢. telefonického kontaktu

f) Vykony (jizdy) kontroluje technik dopravy pribézné prostiednictvim telefonu nebo osobné. Po
spinéni pozadavku se fidi¢ hlasi na dispecinku oddéleni Autodoprava.

g) Plati, ze v pfipadé zmén instrukci zakaznikem fidi¢ informuje technika dopravy nebo jim
povéfeného zaméstnance a ten se zakaznikem dohodne opatieni.

h) Ridi¢ vypliiuje zaznamy o provozu vozidla vzdy pro jednotlivé zakazky daného stfediska a kazdy
vykon (jizdu) zapisuje a nechava odsouhlasit podpisem zakaznika do pfislugné kolonky.

5.2.11.2 Planované pozadavky

a) Preprava, manipulace a doprava osob uskute¢fiovand na zakladé planovaného interniho
pozadavku je sluzba dle pozadavk( mési¢nich pland, uplatiiovana jednotlivymi ttvary spole¢nosti,
a to v nutném piedstihu.

b) PFi planovanych akcich je povinnosti zakaznika v tydennim pfedstihu poZzadovaného vykonu
upfesnit technikovi dopravy planovany pozadavek na sluzbu autodopravy tak, aby se zajistilo
rezervovani pozadovaného dopravniho prostfedku a na maximalni moznou miru omezila moznost
nevytizeni dopravni a manipulaéni techniky.
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5.211.3 Pozadavek uplatnény objednavkou

Takto uplatnény pozadavek na dopravu, pfepravu a manipulaci probiha obecné dle procesu Obchod —
pfezkoumanim a zaregistrovanim objednavky. Pifezkoumani objednavky provadi technik dopravy a
oddéleni Nakupu. Nasleduje zajisténi sluzby die pozadavk( a termin(i zakaznika.

5.211.4 Pozadavek na prepravu a manipulaci

Pozadavek na prepravu a manipulaci lze piedat pisemné nebo elektronicky. Pisemny &i elektronicky
poZadavek se pfezkoumava stejnym zpusobem jako objednavka, ale bez zaregistrovani na dseku
OBCHOD (neni vydan fizeny dokument).

5.2.11.5 Telefonicky operativni pozadavek

a) Je to pozadavek, ktery vyplyva z potieb pfi zajiStovani oprav zafizeni, a to pfi poruchach nebo
pracich, kde potfeba dopravni a manipula¢ni techniky vyplyne z provadéné pracovni €innosti
zameéstnancul.

b) Po piijeti telefonického poZzadavku technik dopravy zajisti poZadovanou dopravni a manipulagni
techniku prfednostné viastnimi prostiedky spole¢nosti. V pfipadé, Zze neni voiny viastni prostfedek
dle pozadavku, informuje o tom zastupce Useku sluzeb zakaznika a dohodne nahradni vhodny
termin pfistaveni dopravniho a manipulaéniho prostiedku.

c) Neni-li mozné posunout termin pozadavku, zajisti dispecer externiho dodavatele sluzby a informuje
o tom zakaznika. Sdéli mu typ prostiedku, jméno externi firmy a jméno fidice, ktery poZadovanou
sluZzbu zajistuje, pfipadné i kontakt na dodavatele.

5.2.11.6 Zajistovani externiho dodavatele

a) Pfi objednavani pfepravnich, dopravnich a manipula¢nich sluzeb nebo jefabovych praci od
externich dodavatelli je technik dopravy povinen zajistit vystaveni objednavky na tyto sluzby, kde
prfesné vyspecifikuje poZzadavky, upiesni termin pinéni, splatnost, pifedmét sluZby, zplsob uréeni
ceny (nebo cenu), upfesnujici adresu, pfipadné kontaktni osobu, ¢islo zakazky, které bude uvedeno
i na faktufe, a Cislo oddéleni z&kaznika. Dle domluvenych poZadavkl vystavuje objednavku
oddéleni Nakupu.

b) Pokud zajistuje technik dopravy externiho dodavatele pro nékterou ze spole¢nosti skupiny, pak
vystaveni objednavky zajistuje pfislusny Usek. V tomto pfipad& vystupuje technik dopravy jako
zprostiedkovatel a poradce pro jednani s externim dodavatelem.

¢) Technik dopravy informuje pfislu§ného externiho dodavatele o ve$kerych zménach, dodatcich a
Upravach v prib&hu pinéni pfedmétu objednavky.

5.2.12 Drobna udrzba vozidel

Drobnou adrzbu vozidel zajistuje stfedisko dopravy vlastnimi silami a pracovniky. Jedna se zejména o
doplné&ni provoznich kapalin, vyménu Zarovek, pojistek, dalsi drobné opravy, které jsou v moZnostech
stfediska dopravy.

A to nasledujicim postupem:
= Zameéstnanec se pies technika dopravy domluvi na terminu a pfistavi vozidlo do provozovny
v DJ 6.
=  Pri pfistaveni vozidla pfeda vypinénou Zadanku na opravu, kde je vyplnéno jméno fidi¢e, RZ
vozidla a druh zavady, ¢islo stifediska. Po odstranéni dostane zaméstnanec zpét Zadanku s
dopsanim, Ze je zavada odstranéna a vypsan pouzity material na opravu.
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5.2.13 Zajisténi opravy vozidel

a) Uzivatel vozidla, jemuZ bylo svéreno vozidlo pfedavacim protokolem dopravniho prostifedku
uzivateli, je povinen kazdou zavadu bezodkladné nahlasit zastupci Useku sluzeb. Technik dopravy
odpovida v piném rozsahu za odstran&ni zavady v&etn& zhodnoceni rozsahu a nutnosti opravy
z hlediska terminu a ceny.

b) Pokud se jedna o vozidlo, na néz se vztahuje zaruka dle kupni smlouvy, je nutné postupovat dle
pokynidl vyrobce, pfipadné autorizovaného servisu. Technik dopravy zajisti piedani vozidla do
servisu, zpétné pievzeti po oprave i pfedani zpét uzivateli (tyka se uzitkovych a nakladnich vozidel,
osobni vozidla si uzivatelé pfistavi sami).

c) Predani do uréeného servisu probiha pisemné; pracovnik servisu vypisuje zakazkovy list opravy.
Kontrolu kvality a kompletnosti opravy provadi technik dopravy v servisu, kde se oprava provadéla
(vyjimkou mlze byt nutna kontrola, servis nebo oprava mimo sidlo spole¢nosti, v tomto pfipadé
vozidio k opravé pfedava a po opravé piebira povérena osoba (napf. fidi¢), bezchybné provedeni
opravy stvrdi podpisem na zakazkovy list opravy a fakturu.

d) Technik dopravy pfedava zpét uzivateli vozidlo po opravé na podkladé Predavaciho protokolu
vozidla do opravy a z opravy nebo Zakazkového listu (tyka se uzitkovych a nakladnich vozidel,
osobni vozidla se uzivatelé pfistavi sami).

5.2.14 Provozovani VZV

a) Motorovy vozik se mlize pouzivat az po odstranéni zjisténych zavad ohrozujicich bezpe&nost nebo
spolehlivost provozu.
b) Pri provozu motorovych vozikl provadi fidi¢ nepfetrzitou kontrolu voziku po celou dobu pouzivani
az do doby ukon&eni provozu a odstaveni voziku. Zejména kontroluje a sleduje stav:
= akumulatoru,
= tlaku vzduchu v pneumatikach,
= u vozikl s plnopryzovymi obru¢emi soudrznost s ocelovym rafkem, popfipadé zajisti
odstranéni ciziho télesa z pryze,
=  mazadel a oleje,
= zdvihaciho mechanismu véetné dorazli a vybaveni voziku zatéZovacim diagramem nebo
tabulkou nosnosti,
= ukazatelll na kontrolnim panelu,
= fizeni, brzd, osvétleni a pfidavného zafizeni, pokud je pouzito.
c) Cela kontrolni ¢innost musi byt provadéna v souladu s priivodni dokumentaci vyrobce pfislu$ného
motorového voziku.
d) Po ukoné&eni provozu (napf. pracovni smény) musi fidi¢:
= motorovy vozik fadné zaparkovat na ur¢eném misté pfislu§ného skladu, vyrobni haly apod.
= odpojit pfivod plynu (pokud je vozik s pohonem na plyn PB)
= zatahnout ru¢ni brzdu.
= vyndat kli¢ ze spinaci skfinky a uloZit ho na bezpe&né misto

5.2.141 Zajisténi bezpecného provozu manipulacniho voziku s viastnim
pohonem
a) Voziky a jejich pfidavna zafizeni je mozno pouzivat pouze pro Uc¢ely, pro které jsou konstruovany a
uréeny vyrobcem, pro které byla schvélena jejich technicka zplisobilost uvedena v technické
dokumentaci a v prosti'edi, pro které jsou uréeny.
b) Vozik miZe obsluha — fidi¢ — pouzit az po provedeni kontroly a odstranéni zjisteénych zavad
ohrozujicich bezpe&nost a spolehlivost provozu.
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5.214.2 Provoz na komunikacich spole¢nosti a zakazniku

a) Pro provoz vozik(l je moZno pouzivat véech zpevnénych vozovek a cest v prostorech pronajatych
spole&nostmi skupiny, popt. v arealech zakaznikd, nejsou-li ozna&eny dopravni znatkou — ZAKAZ
VJEZDU.

b) Manipulagni vozik s vlastnim pohonem je z hlediska zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich povazovan za motorové vozidlo, proto pfi provozu musi fidi¢ dodrzovat
ustanoveni citovaného zakona v odpovidajicim rozsahu.

c) Vjezdy a vyjezdy z garazi a podobnych prostor(, do kterych vjizdéji voziky, musi byt opatieny
Zluto¢ernym Sikmym znacéenim.

d) Motorové voziky se spalovacim motorem se sméji pouzivat v uzavienych prostorech jen tehdy,
jsou-li vybaveny odpovidajicim katalyzatorem vyfukovych plynd, pfitom je nutné zajistit ucinné
vétrani a dodrzet limit $kodlivin v ovzdusi.

e) Uvnitf objektd je nejvy$si povolena rychlost 5 km/hod., mimo tyto objekty je maximaini rychlost
stanovena vnitinimi pfedpisy platnymi v arealu zakaznika.

f)  Oznacgeni vozik( musi byt v souladu s normativnimi a legislativni pozadavky. Kazdy vozik musi byt
oznacen logem pfisludné spole¢nosti, jednozna¢né a nezaméniteln& identifikovan c&islem na
boé&nich stranach vozikl a vybaven zatéZzovym diagramem. Citelnost a vybavenost témito Gdaji
zajistuje uzivatel. Evidenci identifikaénich &isel vozikl udrzuje zastupce Useku sluZeb.

g) VSechny druhy nehod, pii kterych dos$lo k Urazu, poSkozeni voziku nebo nakladu, je obsluha
povinna neprodlené nahlasit uzivateli voziku. UZivatel postupuje pfi vy$etfovani pficin dle
dokumentu 3.1.4. Pracovni trazy.

h) Voziky se odstavuji na vyhrazeném misté, které uréi uzivatel voziku.

5.2.14.3 Provoz na komunikacich zakaznika
a) Provoz vozikil na komunikacich zakaznika je provadén omezené, a to pouze na zakladé poZzadavku
zakaznika.

b) Pfi pouzivani vozikl musi byt fidi¢ voziku jesté drzitelem fidi¢ského prikazu k fizeni motorovych
vozidel skupiny B — do celkové hmotnosti 3 500 kg, nebo skupiny T, pfipadné skupiny C.

5.214.4 DalSi bezpecnostni pozadavky souvisejici s provozem motorovych
vozik

a) Bfemena piepravovana na zdvihacich vozicich musi byt uchopena tak, aby zatizeni na uchopeni
bfemen bylo rovhomérné zatizené.

b) Dodrzovat zakaz pifemistovani biemen po dobu manipula¢niho procesu a pfidrzovani bfemen po
dobu manipulaénich piesund.

c) Dodrzovat zakaz demontaze nahusténych pneumatik, husténych pneumatik stazenych z déleného
rafku i zakaz montaze pneumatik na nespravnych rafcich a nespravnymi kruhy (prstenci).

d) PFi husténi pneumatik musi byt pouzivany vhodné ochranné prostfedky chranici obsluhu pred
urazem.

e) Nabijeni baterii se provadi v mistech k tomu ur¢enych, kde je vozik odstavovan se zatazenou
parkovaci brzdou a odpojenymi pracovnimi obvody.

f) Baterie, které maji trhliny a unika z nich elektrolyt, nesmi byt pouzivany. Dodrzovat zakaz otvirani
vitka baterie, je-li v blizkosti otevi'eny ohen.

g) Obnovovat vystrazné natéry voziku.

h) Ulozeni bfemene musi byt v souladu se zatézovacim diagramem.

i) Dodrzovat zakaz zvy$ovani nosnosti zdvihaciho voziku pfidavanim doplifikového protizavazi nebo
vystupem osob na protizavazi.

j) Vysokozdvizné voziky musi byt opatfeny ochrannym ramem nad mistem fidi¢e, pokud jsou uzivany
pfi stohovani do vetsi vysky nez 1,5 m nad sedadlo Fidice.
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k) Vysokozdvizné voziky, které mohou zvedat bifemeno vy$e nez 2 500 mm, musi byt vybaveny
opérnou miizkou vysokou min. 1 000 mm (na zdvihaci desce pi'ed stanovistém fidi¢e a nad vidlici).

I) Pred zahgjenim jizdy je nutné, aby fidi¢ VZV vZdy proved| zépis do provozniho deniku piisiusného
voziku. V pfipadé vice fidi¢t v jednom dni provede zapis ten, kdo prvni v dany den pouzije motorovy
vozik.

5.2.14.5 Provoz v nebezpec¢ném prostredi

a) V prostorach s nebezpe&im vybuchu se mohou pohybovat pouze voziky odpovidajiciho typu v
nevybusném provedeni, viz NV &. 406/2004 Sb., a s odpovidajicim stupn&m ochrany (viz CSN EN
1755+A1).

b) Voziky provozované v nebezpetném prostiedi musi byt udrZovany a obsluhovany v souladu
s pokyny vyrobce, resp. pravidly stanovenymi v odborném posudku UGprav pro provoz
v nebezpeéném prostiedi schvaleném pfisludnou akreditovanou pravnickou osobou dle €SN EN
ISO/IEC 17021. Dulsledné musi byt provadéna kontrola stavu zafizeni pro zaji§t&ni jejich
bezpetného provozu. Kontroly stavu opatifeni k bezpeénému pouzivani MV v nebezpeéném
prostiedi musi byt provadény odbornou firmou dle CSN EN 1755+A1 — nejméné 1x za 12 mésicu.

c) Za dodrzeni zasad pro provozovani motorovych vozikli v nebezpetném prostiedi odpovida
uzZivatel.

5.2.14.6 Provoz motorovych vozikii s pfidavnym zafizenim

a) Pfi obsluze vysokozdviznych vozikli (dale jen ,VZV*) s namontovanym pfidavnym zatizenim od
autorizovaného vyrobce musi byt prace vykonavana v souladu s pfislu$né upravenym zatéZovym
diagramem, aby nebyla naru$ena stabilita voziku. Pfidavné zafizeni pouzivané na voziku musi byt
dodano od autorizovaného vyrobce s prohld$enim o shodé&, resp. schvéleno autorizovanou
zkuebnou dle platné legislativy, véetn& upraveného zatézového diagramu.

b) Priobsluze voziku s jefabovym ramenem o nosnosti 5t a vice musi byt fidi¢ i zavoznik prokazatelné
seznamen s obsluhou pfislu§ného zafizeni. Za toto $koleni odpovida uzivatel.

5.214.7 Pouzivani OOPP
Pfi obsluze zdviznych vozikl musi fidi¢ nebo zavoznik pouzivat ochranné prilby za téchto podminek:
= u vozikl vybavenych uplnou kabinou fidite pouze vné& voziku, a to v pfipadé povinnosti
vS8eobecného pouzivani (nebezpeti padu bfemene, materialu apod. z vysky),
= u vozikd vybavenych ochrannym rdmem pfi zvedani bfemen se spodni hranou nad 1 800
mm v pfipadech, kdy stohovany material nebo jeho ¢asti nejsou zajistény proti vypadnuti,
= uvozikd bez ochranného rdmu vzdy.

6 Dopravni nehody

6.1 Povinnost oznamit dopravni nehodu Policii CR
= Dojde-li k usmrceni nebo zranéni osoby,
= Dojde-li ke $kodé na majetku tieti osoby nebo k po$kozeni souéasti nebo prisludenstvi
pozemni komunikace, to znamen3, je-li poskozeno firemni vozidlo, dal$i tieti vozidlo, dim,
svodidla, sloup verejného osvétleni apod.,
= jestlize $koda na nékterém ze zi¢astnénych vozidel pievysuje ¢astku 100.000, - K&, v nasem
pfipadé se pfivolava Policie CR vzdy!!!

6.1.1 Co délat, pokud dojde k dopravni nehodé

= zastavit vozidlo na mist&, kde se dopravni nehoda stala,
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= oznatit misto dopravni nehody vystraznym trojuhelnikem v pfedepsané vzdalenosti (dle ust.
§ 26 odst. 3 z. & 361/2000 Sb),

= obléci reflexni vesty, pfipadné vyuzit varovné svételné ukazatele,

=  pii hromadné dopravni nehodé musi véechny osoby opustit co nejdfive vozidlo a nezdrzovat
se v blizkosti havarovanych vozidel,

= pokud by hrozil vybuch nebo pozar, je nutné, aby v8echny osoby opustily nebezpeény
prostor-nejblizSi okoli vozidla, a informovaly Hasi¢e na lince 150,

= v pfipadé, Ze jsou pfi dopravni nehodé zrané&ny osoby, je povinnosti kazdého poskytnout
prvni pomoc a zavolat na linku 155,

= (¢astnici nehody sepisi Zaznam o dopravni nehodé (viz Pfiloha A tohoto dokumentu, ktery
je ulozen v kazdém vozidle z vozového parku Mostecké montazni a.s.), registracni
¢isla vozidel, kontakty na fidi¢e, kontakty na svédky, pojistovnu, mate-li moznost, vSe si
nafotte, provedte nakres nehody v okamziku stietu).

= Protokol o dopravni nehodé& obdrzeny od Policie CR si preététe ihned a pokud je vam néco
nesrozumitelného, zeptejte se a pozadejte o pripadna doplnéni ¢i zapsani namitek.

6.2 Povinnosti ucastnika dopravni nehody z pohledu Mostecké
montazni a.s.
= Veskeré dopravni nehody vzdy neprodiené nahlasit kompetentni osobé&. Kompetentni osobou
se rozumi zastupce stiediska sluzeb, pfipadné vedouci stiediska sluzeb,
= Neprodlené odevzdat vypinény original, popf. kopii Zaznamu o dopravni nehodé,
= Zaslat e-mailem oboustranny sken fidi¢ského prikazu a platného poji$téni tzv. zelené karty.

6.3 Povinnosti technika dopravy
= Bezprostiedné& po vzniku $kodni udalosti a po obdrzeni véech potfebnych dokumenti ohlasit
$kodni udalost smluvni pojistovné, od které obdrzi ¢islo $kodni udalosti, pod kterou je nehoda
u pojistovny vedena.
= Cislo 3kodni udalosti zasle smluvnimu autoservisu, ktery dle miry poskozeni ur&i termin
opravy.
= Oznami G¢astnikovi dopravni nehody termin pfistaveni vozidla do autoservisu.

Ve vétsiné piipadli dana pojistovna pojisténého vozidla vy$le likvidatora, ktery uréi rozsah $kody a ten
pifeda smluvnimu autoservisu.

Po opravé vozidla a nasledném obdrzeni faktury za opravu je s kazdym G¢astnikem dopravni nehody
feSena vyse Castky k uhrazeni tzv. spoluti¢ast na pojistném pinéni.

Tu jsou vSichni povinni zaplatit v pfipadé, Ze jsou viniky dopravni nehody, nebo doslo k poSkozeni
vozidla vlastni vinou.

Zaznam o dopravni nehodé (viz Pfiloha A tohoto dokumentu) musi byt vzdy vyplinén &itelné a musi
mit vypinény vSechny body od 1. do 15.

Pozn.

V bodé 6. je na jedné strané vzdy uvedena Mostecka montazni a.s., Na Pofi¢i 1071/17, 110 00 Praha
1 — Nové Mésto a na strané druhé dal$i u¢astnik nehody.
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7 Matice odpovédnosti

Vrcholova odpovédnost: RDS Vykonna odpovédnost RIDIC

Odpoveédnost k tomuto organizaé¢nimu a fidicimu dokumentu je pro véechny zaméstnance spole¢nosti,

zejména pro vedouci zaméstnance.

8 Historie dokumentu

3102019  V1/RO
2332020  VA/RT
162021  VI/R2
142022  V2/R0
182023  R3

9 Pilohy

4.1.2. Pfiloha A
4.1.2. Priloha B
4.1.2. Priloha C
4.1.2. Priloha D
4.1.2. Pfiloha E
4.1.2. Priloha F
4.1.2. Pfiloha G
4.1.2. Pfiloha H

Novy dokument
Zména adresy

Revize — Uprava zahlavi

Zména nazvu smérnice, doplnéni &asti ., Il., kompletni revize

Aktualizace dokumentu, pfidani pfiloh B - H

Zaznam o dopravni nehodé (prazdny vzor + vypinény)

Vyuétovani PHM

Protokol o pfedani vozidla
Dohoda o uzivani vozidla
Potvrzeni o uzivani firemniho vozidla (zahranici)

Protokol o predani stroje

Protokol o prfedani privésu
Dohoda o uzivani vozidla - ukon&eni
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Priloha A: Vzor vypinéného Zaznamu o dopravni nehodé:

Vozidlo A - POSKOZENY Vozidlo B - VINIK
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